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浙江杭嘉鑫清洁能源有限公司

油气管网设施服务合同管理制度

1 目的

为规范和加强浙江杭嘉鑫清洁能源有限公司（以下简称“公司”）

油气管网设施服务合同管理业务，规范经营行为、防范和控制经营风险、

提高经营质量和效率，，依据国家有关法律法规及相关标准制度，制定

本制度。

2 范围

本制度适用于公司油气管网设施服务合同的管理，包括管输服务

合同、液化天然气接收站服务合同。

3 术语和定义

除以下定义的术语外，本制度所引用的其他术语含义与《油气管

网设施公平开放管理制度》中规定的术语含义一致。

3.1 管输服务合同

本制度所称管输服务合同，是指公司与托运方签订的利用油气管

道提供管输服务的合同。

3.2 液化天然气接收站服务合同
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本制度所称液化天然气接收站服务合同，是指公司与液化天然气

接收站使用方签订的利用液化天然气接收站设施提供液化天然气接卸、

储存、气化、装车、装船服务的合同。

4 职责

4.1 综合办公室（商务）职责

4.1.1 负责组织开展油气管网设施服务示范合同文本的编制和

修订工作。

4.1.2 负责组织开展油气管网设施服务合同的谈判、签订、变更、

续签以及终止等工作。

4.1.3 负责油气管网设施服务合同文本中业务条款的起草、修订、

谈判等工作。

4.1.4 负责组织开展合同执行方案的编制及下达。

4.1.5 负责油气管网设施服务示范合同文本的管理与发布工作。

4.1.6 负责油气管网设施服务合同文本合规性审查工作。

4.1.7 负责油气管网设施服务合同文本中法律条款的起草、修订、

谈判等工作。

4.1.8 负责参与合同执行方案的编制工作。

4.2 计划财务部职责
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4.2.1 负责油气管网设施服务合同文本中财务条款的起草、修订、

谈判等工作。

4.2.2 负责参与合同执行方案的编制工作。

5 示范合同文本的起草

5.1 综合办公室（商务）组织相关部门起草示范合同文本。示范

合同文本应当做到主体、内容、形式合法，条款内容真实、准确、齐

备， 权利义务明晰、适当。合同中不得出现容易产生歧义或含混不清

的条款，专门术语、专有词汇应当做出定义解释。

5.2 综合办公室（商务）组织开展示范合同文本法律合规审查，

形成示范合同文本征求意见稿。

5.3 综合办公室（商务）组织主要用户、相关部门修改完善示范

合同文本征求意见稿，形成示范合同文本报批稿。

5.4 综合办公室（商务）将示范合同文本报批稿报送公司领导审

批通过后，进行公开及备案工作。

6 示范合同文本的修订

6.1 若国家相关政策法规调整或出台新规定，调整后的政策法规

与示范合同文本中的相关条款不相符时，由综合办公室（商务）发起
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修订程序，形成示范合同文本修订稿，报公 领导审批通过后，进行公

开及备案工作。

6.2.1 公司发布示范合同文本修订工作通知，形成示范合同文本

修订初稿。

6.2.2 示范合同文本修订初稿征求外部主要用户意见后，形成示

范合同文本修订稿。

6.2.3 示范合同文本修订稿报公司领导审批通过后，对示范合同

文本修订稿进行发布、公开及备案工作。

6.3 已获取准入资格的用户可提交示范合同文本修订申请，申请

应包括建议修改内容、法律政策依据以及其它相关材料。

6.3.1 公司收到修订申请后组织相关部门进行初审。

7 合同谈判与签订流程

7.1 合同谈判的原则

合同谈判工作应按照统一组织、分工协作、专业负责的原则成立

专门的合同谈判小组。

7.2 合同谈判

7.2.1 合同谈判由公司谈判小组按用户需求情况制定谈判策略，

根据谈判策略，谈判小组根据实际情况在合同示范文本基础上对一般

性条款进行局部修改，起草本次谈判合同文本。如确需修改合同示范
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文本中固定性条款或使用非示范文本的，必须征得综合办公室（商务）

的同意。由谈判小组与用户共同制定谈判计划， 通过多轮谈判实现双

方对所有合同条款达成一致意见，进入合同签订环节。

7.3 合同签订

7.3.1 当谈判小组与用户就内容达成一致意见并完成合同文本

草拟工作后，综合办公室（商务）应当按照合同审查流程办理合同审

查手续，向公司法律顾问提交以下资料：合同文本及附件等其他资料。

7.3.2 完成合同的审查审批环节后，按照公司要求开展登记、盖

章及存档工作。

8 合同变更、续签、纠纷解决、解除与终止

8.1 服务合同变更

8.1.1 当双方签订的合同中有关未尽事宜未作明确表述的，或合

同一方提出变更服务内容，或合同在执行过程中，遇国家进行有关政

策法规调整且调整后的政策法规与本合同中的相关条款不相符时，经

双方协商确定以书面形式做出原合同的补充合同，补充合同与本合同

具有同等效力。

8.1.2 补充合同文本的起草、谈判、流转与签署工作参照本制度

合同谈判与签订流程执行。

8.2 服务合同续签
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8.2.1 主合同履行期届满前，双方可协商续签合同。用户提出续

约申请，对此类用户，可考虑优先予以确认。

8.2.2 如需要对部分条款进行修改的情况，由公司组织相关部门

成立谈判小组，并制定谈判策略。由谈判小组与用户共同制定谈判计

划，通过谈判实现双方对所有合同条款达成一致意见，进入合同签订

环节。

8.2.3 续签合同文本的流转与签署工作参照本制度合同谈判与

签订流程执行。

8.3 服务合同履行

公司组织相关部门编制合同执行方案，并按照合同执行方案履行

合同。

8.4 服务合同纠纷解决、解除与终止

合同纠纷解决、解除与终止流程执行公司合同管理相关规定。

9 附则

9.1 本制度自公布之日起实施。


